附件3 实验开放相关制度
制度1：实验室仪器安全使用规程
为加强实验室的实验室仪器设备的管理及使用，提高使用效率，保障实验室仪器安全和学生自身的生命安全，保证实验教学工作顺利开展，仪器安全使用规程如下：
1、仪器使用前：
（1）了解仪器的使用条件：如仪器的电源电压、额定输出功率等参数；了解仪器的调节方法和参数范围；了解仪器的连接方法。
（2）学生及非专业人员使用仪器设备前应得到实验室工作人员的指导及允许，使用时应由实验室工作人员在场。
2、仪器搬运：
（1）仪器在搬运前应切断电源以确保安全。
（2）搬运过程中不得磕碰，注意轻拿轻放。
3、仪器放置：
（1）应避免其他物体遮挡仪器散热口，保证其通风。
（2）应避免仪器叠放在一起，以免划伤仪器表面或造成其他损坏。
（3）应避免仪器放置在桌子或周转车的边缘，以免仪器摔坏。
4、仪器连接：
（1）首次使用时，仪器连接好后，开机前最好请使用过该仪器的同学确认连接正确后再开机运行，避免由于连接问题对仪器造成损坏。
（2）仪器连线应无破损，并必须避免相互搭接在一起或与被测物体搭接造成短路的风险。
（3）线路连接应尽量避免连线跨越实验室内的通道。
5、仪器运行：
（1）参数的调节范围应按照相关说明书进行。
（2）发生报警或异常等情况时应及时切断仪器电源。
（3）避免水或其他液体泼溅到仪器上。
6、仪器拆装：
（1）未经主管人员批准不得擅自拆卸仪器设备。
（2）未经主管人员批注不得擅自更换零部件或改装仪器设备。
7、仪器使用后：
（1）实验完成后或需离开实验室时，应及时关断仪器的电源，以免造成仪器设备损坏。
（2）实验完成后应将仪器恢复到仪器原有的位置，并打扫实验区域。
8、仪器损坏：
（1）实验人员应及时通知实验室设备管理人员及时登记处理。
（2）设备管理人员应在设备上贴明显的标示，如“设备已损坏，勿动”或“设备维修中，勿动”等字样。实验人员不得使用带有该类标识的仪器。

制度2：实验室安全操作规程
实验室负责人员必须严格按照实验室安全操作，对任何实验室内任何安全违章行为隐患予以指出和纠正并及时向主管人员汇报。
1、学生必须在实验室负责人员允许的情况下，方可进入实验室操作。
2、每次实验先由指导老师讲解该实验的原理、步骤、要求和注意事项后，学生才能开始进行实验。
3、实验中所用仪器设备应注意其规格、量程，按规定条件使用相关设备。
4、不得擅自拨弄实验室中的电源开关、操作台上的开关，不涉及本课堂的仪器设备不准擅自操作。
5、勿将实验室仪器设备的电源、信号源输出端与地短接，以免造成电路故障。在更换接线时，应断开电源，只有在确保接线无误后方可接通电源。
6、实验中若发生异常情况（如：声响、发热、焦臭等）时，立即断电，并保持现场，报告指导老师处理。
7、实验仪器设备使用完毕后，一切按钮、按键、开关、档位等按有关要求恢复原位。
8、实验结束后应及时做好实验仪器设备的归位和室内的卫生工作，切断总电源，关好门窗，实验室负责人员检查合格后方可离开。
9、定期检查空气开关、漏电开关是否正常有效；定期检查消防器材是否正常有效。


制度3：实验室安全守则
一、实验室是科研、测试、教学的重要场所，需保持安静、整洁、有序，无关人员未经批准禁止入内。
二、工作人员应落实岗位责任制，自觉维护实验室工作程序，严格遵守实验室各项规章制度。
三、实验室内严禁吸烟，不得明火取暖。实验室工作人员要认真学习防火、救火知识，能正确使用消防器材。消防器材指定专人管理，定期检查，并认真记录检查结果。失效设备及时更换。
四、各种设备、仪器、各附件、配套软件、工具及图纸资料等，需安排专人维护，妥善保管，未经批准不得私自挪用。
五、使用前应认真学习，弄清操作步骤，做到心中有数，做好仪器设备维护、保养、修理工作，保证仪器处于良好的状态。
六、定期进行安全检查，及时排除隐患，并作好详细记录，检查员签字。如发现事故应立即报告保卫处和主管领导，并保护好现场，以便尽快查明原因，分清责任，及时处理。
七、不准在实验室会客、娱乐和进行其他与工作无关的活动。
八、要经常保持实验室通风良好，门口及走廊不准堆放杂物，要求整洁畅通。
九、实验结束后整理好物品和资料，认真检查用电设备，关好门窗。
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